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Requisitos Minimos - Ensino Médio Completo, com
nima de 18 anos e maxima de 45 anos, altura minima

Mulher 1,55m e altura minima Homem 1,65m.”
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Art. 6°. Revogadas as disposic¢oes contrarias, esta LEI entra em vigor na data
de sua publicacao.

Certifique-se. Registre-se. Publique-se. Cumpra-se

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIiPIO DE RAFARD, Estado de Sao Paulo,
em 06 de junho de 2.019.

~ Carlos Roberto Bueno

Prefeito do Municipio de Rafard
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ANEXO | - DESCRIGAO DOS CARGOS

DENOMINAGAO
DO CARGO

REQUISITOS

REFERENCIA

SALARIO

QTD. DE
CARGOS

CARGA
HORARIA
SEMANAL

DESCRIGAO

MONITOR DE
COSTURA

Ensino
Fundamental
Completo

1

R$ 1.698,20

30h/sem

Conhecimento de costura e operagdo de maquina de costura industrial; dominio sobre corte e
costura, moda e modelagem para ministrar aulas teéricas e praticas sobre o assunto;
preparagao, dicas, relagdo entre tecido, agulha, linha e ponto; conhecimento de designer,
estilismo e reaproveitamento de tecido. Capacitar os alunos para insergdo no mercado de
trabalho. Fazer treinamentos confeccionando roupas para os Departamentos da Prefeitura,
conforme necessidade, tais como: eventos, formaturas e uniformes.

Reportando-se ao Chefe do Departamento de Compras e Licitagdes, efetua todo tipo de compra
de servigos e mercadorias diversas para o abastecimento de todos os departamentos da
prefeitura do Municipio de Rafard, abrangendo desde o contato com fornecedores, cotagdes até
a emissao do pedido, aviso de entrega e demais controles pertinentes aos relatérios e nota fiscal
de entrada e saida mediante solicitagdes dos departamentos municipais via e-mail,

programacdes periddicas ou acessando o sistema: contata fornecedores, cota pregos, condigées
de pagamentos e prazos de entrega e prepara mapas comparativos para apreciagio e decisdo

ASSISTENTE DE
COMPRAS

Ensino Médio
Completo e
Nogdes de
Informatica

12

R$ 1.761,21

40h/sem

superior. Emite os pedidos de compra através do préprio sistema ou e-mails e monitora o
andamento dos mesmos. Relata suas observagbes para conhecimento do superior e demais
areas interessadas. Mantém e organiza arquivo de material para pesquisa de produtos bem
como de toda a documentagao processada na area. Periodicamente acessa o sistema e realiza
cadastro de novos fornecedores e insere cadastros de materiais e servigos de acordo com a
solicitagdo dos departamentos requisitantes. Avalia condigcbes de fornecimento (prazos de
entrega e de pagamento), lista as informagdes e submete ao superior, para decisdo. Prepara e
encaminha pedidos para a retirada de produtos solicitados de acordo com as necessidades
apresentadas pelos Departamentos e orientagdes do superior. Prepara mapas e quadros
demonstrativos sobre o desempenho da area para apreciagdo e controle do superior. Executa
outras tarefas relacionadas com o cargo, a critério do superior.




